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Введение  

 

Настоящие правила внутреннего распорядка для обучающихся (слушателей) в 

образовательном подразделении «Учебно-производственный центр» (далее – УПЦ)  

ООО «Газпром трансгаз Ухта» (далее – Правила) разработаны в соответствии с требованиями 

международных стандартов системы менеджмента качества ISO серии 9000.  

Настоящие Правила разработаны авторским коллективом в составе: Н.С. Иняткина,  

Н.Г. Илатовская, Н.Е. Нестерова (Образовательное подразделение «Учебно-производственный 

центр» ООО «Газпром трансгаз Ухта»). 
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ООО «ГАЗПРОМ ТРАНСГАЗ УХТА»  

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ  

«УЧЕБНО-ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ ЦЕНТР» 

 

ПРАВИЛА  

ВНУТРЕННЕГО РАСПОРЯДКА ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ (СЛУШАТЕЛЕЙ)  

В ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМ ПОДРАЗДЕЛЕНИИ 

«УЧЕБНО-ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ ЦЕНТР» 

ООО «ГАЗПРОМ ТРАНСГАЗ УХТА» 

Дата введения: 2019-12-23 

 

1 Область применения 

 

1.1 Настоящие Правила определяют требования к поведению обучающихся (слушателей) во 

время образовательного процесса при нахождении их на территории УПЦ.  

1.2 Настоящие Правила являются обязательными для всех участников образовательного 

процесса в УПЦ ООО «Газпром трансгаз Ухта».  

 

2 Нормативные ссылки  

 

В настоящих Правилах использованы ссылки на следующие нормативные документы:  

- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в РФ»; 

- Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

программам профессионального обучения, утвержденный Приказом Министерства Образования и 

науки РФ от 18.04.2013 № 292;  

- Положение о филиале ООО «Газпром трансгаз Ухта» - Образовательном подразделении 

«Учебно-производственный центр»;  

- Перечень профессий рабочих, должностей служащих, по которым осуществляется 

профессиональное обучение, утвержденный Приказом Министерства Образования и Науки РФ от 

02.07.2013 № 513;  

- ГОСТ 12.0.004-90 Система стандартов безопасности труда, утвержденный Постановлением 

Госстандарта СССР от 05.11.1990 г. № 2797; 

- Положение о Системе непрерывного фирменного профессионального образования 

персонала ПАО «Газпром;  

- Кодекс корпоративной этики ООО «Газпром трансгаз Ухта». 

 

3 Термины, определения и сокращения 

 

3.1 Термины и определения 

 

В настоящих Правилах применены следующие термины с соответствующими 

определениями: 

3.1.1 образовательная деятельность: Деятельность по реализации образовательных 

программ. 

3.1.2 образовательная программа: Комплекс основных характеристик образования (объем, 

содержание, планируемые результаты), организационно-педагогических условий, форм аттестации. 

Образовательная программа представлена в виде учебного плана, календарного учебного графика, 

курсов, дисциплин (модулей), иных компонентов, а также оценочных и методических материалов. 

3.1.3 образовательный процесс: Процесс реализации образовательной программы, ее 

частей или программ отдельных учебных курсов, предметов и дисциплин (модулей) организацией, 

осуществляющей образовательную деятельность. 

3.1.4 обучающийся: Физическое лицо, осваивающее образовательную программу. 
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3.1.5 участники образовательных отношений: Обучающиеся, педагогические работники и 

их представители, организации, осуществляющие образовательную деятельность. 

3.1.6 внутриобъектовый режим: Порядок, обеспечиваемый совокупностью мероприятий и 

правил, выполняемых лицами, находящимися на объектах ООО «Газпром трансгаз Ухта», в 

соответствии с требованиями внутреннего трудового распорядка и пожарной безопасности. 

3.1.7 контрольно-пропускной пункт: Специально установленное и оборудованное место 

для осуществления в установленном порядке пропуска людей, транспорта, вноса (выноса), ввоза 

(вывоза) материальных ценностей и документов. 

3.1.8 дежурный работник охраны (контролер): Работник подразделения охраны, 

находящийся при исполнении своих должностных обязанностей. 

3.1.9 объект: Производственно-технологические и административно-хозяйственные 

сооружения, здания, строения, объекты инфраструктуры, подлежащие охране. 

3.1.10 организация пропускного и внутриобъектового режимов: Комплекс мероприятий, 

направленных на создание подразделениям охраны объектов ООО «Газпром трансгаз Ухта» 

условий для обеспечения на объектах ООО «Газпром трансгаз Ухта» пропускного и 

внутриобъектового режимов. 

3.1.11 подразделение охраны: Отделение отдела обеспечения защиты имущества Службы 

корпоративной защиты ООО «Газпром трансгаз Ухта». 

3.1.12 посетитель: Любое лицо, не являющееся работником посещаемого объекта. 

3.1.13 пропуск: Документ, дающий право на вход (выход) работников и посетителей, въезд 

(выезд) транспортных средств и их пребывание на объекте ООО «Газпром трансгаз Ухта», внос 

(вынос), ввоз (вывоз) материальных ценностей. 

3.1.14 пропускной режим: Порядок, обеспечиваемый совокупностью мероприятий и 

правил, исключающих возможность бесконтрольного входа (выхода) лиц, въезда (выезда) 

транспорта, вноса (выноса) и ввоза (вывоза) имущества на охраняемый объект ООО «Газпром 

трансгаз Ухта» (с объекта ООО ООО «Газпром трансгаз Ухта»). 

 

3.2 Обозначения и сокращения 

 

В настоящих Правилах применены следующие обозначения и сокращения:  

3.2.1 общество: ООО «Газпром трансгаз Ухта»; 

3.2.2 УПЦ: филиал ООО «Газпром трансгаз Ухта» - Образовательное подразделение 

«Учебно-производственный центр»;  

3.2.3 КПП: контрольно-пропускной пункт. 

  

4 Общие положения  

 

4.1 Настоящие Правила разработаны с целью эффективной организации образовательного 

процесса, соблюдения прав и свобод участников образовательных отношений. 

4.2 Настоящие Правила устанавливают требования к поведению обучающихся (слушателей) 

во время образовательного процесса, во время нахождения их на территории образовательного 

подразделения.  

4.3 Формы, содержание и продолжительность профессионального обучения по каждой 

профессии рабочего, должности служащего или программы обучения, определяются конкретной 

программой профессионального обучения, разработанной и рассмотренной методической 

комиссией УПЦ по соответствующему направлению деятельности, согласованной с курирующим 

отделом Общества и утвержденной начальником центра. 

4.4 УПЦ оставляет за собой право определять формы обучения по основным программам 

профессионального обучения. 

4.5 Дисциплина в УПЦ поддерживается на основе уважения человеческого достоинства 

обучающихся (слушателей), инженерно-педагогических и иных работников УПЦ. 

4.6 Правила распространяются на всех обучающихся (слушателей).  
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4.7 Правила размещаются в открытом доступе на информационных стендах.  

 

5 Права обучающихся (слушателей) 

  

Обучающиеся (слушатели) имеют право на: 

 - уважение своего человеческого достоинства, охрану жизни и здоровья; 

 - благоприятную производственную среду и условия обучения, охрану здоровья от 

воздействия окружающего табачного дыма и последствий потребления табака; 

 - свободу информации, свободное выражение собственных взглядов и убеждений;  

- участие в научно-исследовательской, научно-технической, экспериментальной и 

инновационной деятельности, осуществляемой под руководством инженерно-педагогических 

работников УПЦ; 

 - получение знаний, приобретение навыков и умений, соответствующих современному 

уровню развития техники и технологий; 

 - бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами, учебной, 

производственной, научной базой УПЦ.  

 

6 Обязанности обучающихся (слушателей) 

  

Обучающие (слушатели) обязаны:  

- проходить перед началом занятий: теоретического, практического, производственного 

обучения, экскурсий и т.п. инструктаж по правилам безопасности труда, инструктаж по пожарной 

безопасности и инструктаж по информационной безопасности;  

- посещать предусмотренные учебным планом или программой учебные занятия, 

осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять задания, данные инженерно-

педагогическими работниками в рамках образовательной программы; 

 - систематически и глубоко овладевать теоретическими и профессиональными знаниями, 

практическими навыками и умениями по изучаемой программе; 

- в установленные сроки выполнять задания, предусмотренные учебным планом и 

программами;  

- уважительно относиться к администрации, инженерно-педагогическим работника и 

сотрудникам УПЦ, друг к другу, не допускать действий, которые могут привести к нарушению 

учебного процесса;  

- во время учебных занятий обучающиеся (слушатели) обязаны строго соблюдать тишину и 

дисциплину, выполнять все указания и рекомендации преподавательского состава УПЦ;  

- входить и выходить во время занятий из аудитории обучающиеся (слушатели) могут только 

с разрешения преподавателя;  

- соблюдать инструкции по охране труда, правила пожарной безопасности, правила 

безопасности на отдельных уроках, иные нормы, обеспечивающие безопасность образовательного 

процесса в УПЦ; 

 - выполнять законные требования и распоряжения администрации и инженерно-

педагогических работников УПЦ;  

- уважать честь и достоинство других обучающихся (слушателей) и работников УПЦ; 

- бережно относиться к имуществу УПЦ; 

- соблюдать требования делового этикета, закрепленные Кодексом корпоративной этики 

Общества и ПАО «Газпром»; 

 - следить за своим внешним видом, выполнять требования к внешнему виду, установленные 

локальными нормативными актами Общества;  

- соблюдать правила посещения занятий УПЦ обучающимися (слушателями), правила 

поведения во время занятий, правила поведения во время перерывов между занятиями, правила 

поведения на территории УПЦ;  
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- выполнять требования информационной безопасности, а также требования, предъявляемые 

для обеспечения конфиденциальности и регламентированные нормативными документами 

Общества;  

- выполнять требования по обеспечению на территории УПЦ установленных пропускного и 

внутриобъектового режимов. 

 

 7 Права и обязанности администрации УПЦ 

 

 7.1 Администрация УПЦ имеет право: 

- контролировать и требовать соблюдение обучающимися требований настоящих Правил и 

иных локальных нормативных актов УПЦ;  

- внедрять передовые методы управления образовательным процессом;  

- инициировать совещания и заседания, приостанавливать учебу обучающихся (слушателей), 

если такая необходимость вызвана объективными (чрезвычайными) обстоятельствами;  

- осуществлять контроль за учебной дисциплиной обучающихся (слушателей) в УПЦ; 

- контролировать соблюдение обучающимися (слушателями) всех требований по охране 

труда, противопожарной и информационной безопасности.  

 

7.2 Администрация УПЦ обязана:  

- принимать меры к надлежащему методическому обеспечению образовательного процесса; 

 - обеспечить поддержание необходимого порядка в учебных и иных помещениях УПЦ;  

- создавать здоровые и безопасные условия образовательного процесса, обеспечивать 

исправное состояние учебного оборудования;  

- своевременно рассматривать и внедрять предложения обучающихся (слушателей), 

направленные на улучшение образовательного процесса в УПЦ;  

- внимательно относиться к нуждам и запросам обучающихся (слушателей), принимать 

меры, направленные на улучшение социально-бытовых условий обучающихся (слушателей) в 

пределах своих компетенций;  

- осуществлять свои обязанности, в соответствующих случаях, совместно или по 

согласованию с филиалами или предприятиями, направившими обучающегося (слушателя) на 

обучение. 

  

8 Осуществление порядка в помещениях и на территории УПЦ 

 

8.1 В учебных помещениях УПЦ запрещено:  

- находиться в верхней, пляжной одежде и обуви, а также в головных уборах; 

- использовать средства мобильной связи во время проведения занятий, текущей, 

промежуточной и итоговой аттестации и иных официальных мероприятий; 

 - курить в зданиях и на территории УПЦ, за исключением специально отведенных мест;  

- проносить запрещенные предметы и вещества (алкогольные напитки, наркотические, 

психотропные, взрывчатые и горючие вещества, легковоспламеняющиеся жидкости и материалы, 

оружие, спецсредства и др.), а также несанкционированно выносить материальные ценности;  

- находиться на территории УПЦ в состоянии алкогольного, наркотического или 

токсического опьянения;  

- вывешивать объявления и наглядную агитацию вне отведенных для этих целей мест и без 

получения на то соответствующего разрешения; 

 - осуществлять кино-, фото- и видеосъемку в режимных и выделенных помещениях УПЦ, а 

также профессиональную кино-, фото- и видеосъемку в помещениях и на территории УПЦ без 

разрешения администрации; 

- наносить материальный ущерб помещениям и оборудованию;  

- употреблять нецензурную, ненормативную лексику;  

- нарушать производственную и учебную дисциплину;  
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- допускать иное аморальное поведение.  

 

8.2 Допуск на территорию 

Пропуск на территорию УПЦ осуществляется при предъявлении контролеру КПП 

временного пропуска и документа, удостоверяющего личность. Командированные лица в первый 

день допускаются на территорию УПЦ на основании командировочного удостоверения и 

документа, удостоверяющего личность. Временный пропуск действителен только при 

предъявлении документа, удостоверяющего личность. Передача временного пропуска другому 

лицу запрещена.  

 

9 Организации учебных занятий  

 

9.1 Начало обучения по образовательным программам профессионального обучения 

начинается и заканчивается согласно плану обучения рабочих и специалистов в УПЦ  

ООО «Газпром трансгаз Ухта» на календарный год. 

9.2 Учебные занятия в УПЦ проводятся в виде лекций, консультаций, практических и 

лабораторных занятий, рефератов, проведение занятий производственного обучения и иных форм 

занятий.  

9.3 Продолжительность одного учебного занятия составляет 2 (два)  

академических часа. Продолжительность академического часа равна 45 минутам.  

Перерыв между учебными часами составляет 5 минут, между парами — 10 минут.  

Между второй или третьей парами организовывается обеденный перерыв, равный  

60 минутам. Начало обеда в столовой УПЦ — в 11-30 до 14-00 час.  

9.4 Учебные занятия в УПЦ проводятся по учебному расписанию, утвержденному 

начальником УПЦ или лицом его замещающим. Учебное расписание составляется на основании 

ежегодного Плана обучения рабочих и специалистов в УПЦ ООО «Газпром трансгаз Ухта», 

ежеквартального Плана работы УПЦ ООО «Газпром трансгаз Ухта». Расписание размещается на 

информационных стендах и мониторах в общедоступных местах на территории  

центра. 

 9.5 Нагрузка обучающихся обязательными учебными часами при обучении с отрывом от 

производства не превышает 40 часов в неделю.  

 


